Guide til manedsopkravning i d365ejendom

Veelg Ejendomme i startbilledet.
Tjek og bogfering af manedsopkravninger

Pa listen over ejendomme veelges Handlinger — bogfagringsjournaler — opkreevningsjournal. Denne
kontrolleres og afstemmes for fejl.

Herefter skal faktureringskgrslen kgres. Vaelg Handlinger — Handling — manedsfakturering. Denne
karsel sgrger for at lejeaftaler i givne maned, bliver faktureret. Der kan komme fejimeddelelser, og
disse fejl skal sa rettes for du igen kan kere karslen.

Der kan kun bogfares en gang pr. maned pa samme lejeaftale, sa fejl skal rettes manuelt.

Filen til NETS

Pa listen over ejendomme vaelges Handlinger — Handling — Fakturafil til NETS. Den abner et nyt
skeermbillede med en oversigt over de faktura, der kan sendes til NETS.

For at danne filen, vaelges Handlinger — Fil til NETS. Nu dannes filen, og den laegger sig
automatisk i mappen Overfgrsler, som kan findes via stifinder.

Hvis der er en aftale pr. ejendom, vil den danne en fil pr. ejendom. Husk at indsende alle filerne.



